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АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕБЕЙСУГСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ БРЮХОВЕЦКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.03.2016										№ 53
с. Большой Бейсуг



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке»


[bookmark: sub_1]
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Большебейсугского сельского поселения Большебейсугского района, в целях упорядочения предоставления муниципальных услуг в администрации Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке» (прилагается).
2. Старшему экономисту администрации Большебейсугскому сельского поселения Брюховецкого района М.В. Погородней обнародовать и разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
[bookmark: sub_5]2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.



Глава Большебейсугского сельского 
поселения Большебейсугского района                                           В.В. Погородний






ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района
[bookmark: _GoBack]от 01.03.2016 № 53



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
по заключению договора о предоставлении 
[bookmark: Par37]торгового места на ярмарке


1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
Административный регламент предоставления администрацией Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района (далее-Администрация) муниципальной услуги «Заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке» (далее - Регламент) является определением стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по заключению договора с заявителем о предоставлении торгового места на ярмарке и соблюдения требований антикоррупционного законодательства и определяет порядок подготовки документов, сроки и последовательность действий (административных процедур), необходимых для выдачи их заявителям.
1.2. Круг заявителей
Заявителями выступают юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, достигшие 18-летнего возраста (в том числе граждане, ведущие крестьянские (фермерские) хозяйства, личные подсобные хозяйства или занимающиеся садоводством, огородничеством, животноводством).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги находятся на информационных стендах в Администрации, на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), на информационных стендах и официальном интернет-сайте муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования «Брюховецкий район» (далее – МФЦ) www.mfc-br.ru, адрес электронной почты: mfc@mfc-br.ru.
Информация об Администрации:
местонахождение: 352771, Краснодарский край, Брюховецкий район, село Большой Бейсуг, переулок Школьный, 1;
почтовый адрес: 352771, Краснодарский край, Брюховецкий район, село Большой Бейсуг, переулок Школьный, 1;
электронный адрес: beisugskii@mail.ru;
график работы: понедельник - пятница - с 8.00 до 16.12 (перерыв с 12.00 до 13.00).
В предпраздничные дни продолжительность времени работы Администрации сокращается на один час;
официальный сайт Администрации: www.bigbeysug.ru;
телефоны, по которым производится информирование о порядке предоставления муниципальной услуги: 8(86156)45189, 8(86156)45182;
факс, по которому можно направлять письменные обращения: 8(86156)45189.
Информация о МФЦ:
местонахождение: 352750, Краснодарский край, Брюховецкий район станица Брюховецкая, улица Ленина, 1/1;
почтовый адрес: 352750, Краснодарский край, Брюховецкий район, станица Брюховецкая, улица Ленина, 1/1;
электронная почта: mfc@mfc-br.ru, контактный телефон/факс: 8(86156)31039;
график работы: понедельник-пятница - с 08.00 до 20.00 (без перерыва), суббота с 08.00 до 14.00 (без перерыва) 
телефоны, по которым производится информирование о порядке предоставления муниципальной услуги: 8(86156)31039, 8(86156)31052;
факс, по которому можно направлять письменные обращения:
8(86156)31052.
Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает, обратившись:
в Администрацию или МФЦ лично, по телефону, письменно (почтой, электронной почтой, факсимильной связью);
на Едином портале.
При информировании о предоставлении муниципальной услуги, ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации подробно, и в вежливой (корректной) форме информирует заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, замещаемую должность, принявшего телефонный звонок.
При невозможности, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, а также адрес электронной почты.
В случае если, для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время.
1.4. В предоставлении муниципальной услуги также участвуют:
Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 4 по Краснодарскому краю.
Адрес: 353250, Краснодарский край, Брюховецкий район, станица Брюховецкая, улица Октябрьская, 6 «А», тел. 8(86156)33600, www.nalog.ru.
График (режим) работы: понедельник – пятница с 08.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00, каждая 1 и 3 суббота месяца с 10.00 до 15.00, выходной день воскресенье, нерабочие праздничные дни.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. 
	Наименование муниципальной услуги 
	Заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке (далее-муниципальная услуга) 

	2.2.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района

	2.3. 
	Описание результата предоставления муниципальной услуги
	Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
заключение и выдача договора предоставления торгового места на ярмарке (далее-Договор);
выдача (направление) Заявителю уведомления об отказе в заключении Договора (далее–Уведомление).

	2.4. 
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Общий срок предоставления муниципальной услуги:
1) при направлении лично-не более 20 рабочих дней;
2) при направлении через МФЦ и Единый портал-не более 30 рабочих дней.

	2.5. 

	Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	Федеральный закон от 30 декабря 2006 года 
№ 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 1 января 2007 года 
№ 1 (часть 1) ст. 34);
Федеральный закон от 28 декабря 2009 года 
№ 381-Ф3 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в 
Российской Федерации» («Российская газета» 
от 30 декабря 2009 года № 253);
Закон Краснодарского края 
от 1 марта 2011 года № 2195-КЗ 
«Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок на территории Краснодарского края» («Кубанские новости»
от 5 марта 2011 года № 35);
Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края 
от 24 октября 2011 года № 1245 
«О регулировании деятельности розничных рынков в Краснодарском крае» («Кубанские новости»  от 31 октября 2011 года № 188);
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Постановление Правительства РФ от 25 августа 2012 г. N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг"

	2.6. 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
	Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо предоставить:
1) заявление о предоставлении услуги (приложение № 1 к настоящему Регламенту);
2) документ удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);
Форму заявления о предоставлении услуги для заполнения можно получить:
на официальном сайте Администрации;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru или на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru;
в МФЦ или в Администрации.
При подаче заявления в электронном виде, заявление и прилагаемые к нему документы, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
В случае личного обращения в отдел или МФЦ заявитель либо его представитель при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
В случае представления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их копирование или сканирование осуществляется работником МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю одновременно с распиской в приеме документов. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в администрацию, заявитель представляет указанные документы и их копии, после чего оригиналы возвращаются заявителю одновременно с распиской в приеме документов.
Заявителю не может быть отказано в приеме дополнительных документов, при наличии намерения их сдать.

	2.7. 
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить 

	Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1)выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. 
Если заявителем по собственной инициативе вышеперечисленные документы не представлены, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Специалист получает документы самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Краснодарском крае. Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

	2.8. 
	Перечень документов, которые запрещается требовать от заявителя 
	Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района находятся в распоряжении Администрации, предоставляющей муниципальную услугу за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	2.9. 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	[bookmark: Par262]Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются следующие случаи:
1) обращение за предоставлением муниципальной услуги с документом, удостоверяющим личность подлежащим обмену на день обращения;
2) обращение за предоставлением муниципальной услуги с предоставлением документов, имеющих серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3) в случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных законодательством условий признания ее действительности (при подаче заявления и иных документов в электронном виде);
4) выявление несоблюдения установленных условий признания действительности квалифицированной подписи.
О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием документов. В случае если заявитель, после устного предупреждения о наличии вышеуказанных оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, настаивает на приеме документов, специалист принимает заявление с прилагаемыми документами, отразив в расписке о наличии одного или нескольких вышеуказанных оснований. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

	2.10.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствует.
Основания для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие заявителя требованиям и условиям, указанным в административном регламенте;
2) наличие в документах предоставленных заявителем в соответствии с административным регламентом недостоверной или искаженной информации;
3) отсутствие свободных мест на ярмарках, проводимых на территории Большебейсугского сельского поселения.

	2.11.
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими предоставлении муниципальной услуги

	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

	2.12.
	Порядок, размер и основания взимания 
муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе



	2.13.
	Порядок и размер основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется на безвозмездной основе, если иное не предусмотрено Федеральным и Краевым законодательством.

	2.14.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении  результата предоставления  государственных услуг 

	Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.


	2.15.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том  числе в электронной форме 
	При поступлении заявления с пакетом документов в ходе личного приема заявителя его регистрация осуществляется должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, в день приема.
При поступлении заявления с пакетом документов путем почтовой связи или в электронном виде, в том числе через Единый портал, его регистрация осуществляется в день поступления в Администрацию.

	2.16.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и  оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги  
	Места ожидания приема заявителей должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам безопасности и обеспечивать: комфортное расположение заявителя и должностного лица; возможность и удобство оформления заявителем своего письменного обращения, телефонную связь,  возможность копирования документов, доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление Администрацией муниципальной услуги, наличие канцелярских принадлежностей. 
Рабочее место специалиста Администрации, ответственного за организацию приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме.
Место ожидания приема заявителей оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений.
Места для ожидания и проведения приема заявителей оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой помощи. 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в Администрации для ожидания и приема заявителей, а также на Едином портале и официальном сайте Администрации.
На стендах Администрации размещаются следующие информационные материалы: порядок обращения граждан в Администрацию за получением муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, примерная форма заявления на предоставление муниципальной услуги и образцы его заполнения, информация об Администрации с указанием почтового адреса, справочных телефонов, номера факса, адреса электронной почты, адреса сайта в сети «Интернет» и режима работы. Регламент размещается для ознакомления всех желающих на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале.

	2.17.
	Показатели доступности и
качества муниципальной услуги
	Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления услуги;
2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационных телекоммуникационных технологий;
3) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
4) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
5) отсутствие обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента, совершенных сотрудниками Администрации;
6) качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на: наличие очередей при приеме и получении документов; нарушение сроков предоставления услуги; некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги; безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги; нарушение прав и законных интересов граждан и юридических лиц;
7) взаимодействие заявителя со специалистом осуществляется при личном обращении заявителя: для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; за получением разрешения; за получением решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ.

	2.18.
	Порядок, размер и основания
взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 
	Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в Администрацию в ходе личного приема, посредством почтовой связи, в электронной форме, в том числе через Единый портал, рассматриваются в порядке, установленном разделом 3 Регламента. На официальном сайте Администрации и на Едином портале обеспечивается возможность получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в рамках соответствующих соглашений. 



[bookmark: Par451]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур 
(действий)в электронной форме, а так же особенности 
выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
консультирование заявителя;
принятие и регистрация заявления;
формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения, подготовка документов о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
3.2. Оказание консультаций заявителю
3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию
 лично, по телефону и (или) электронной почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
Специалист Администрации консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Консультирование заявителя не должно превышать 15 минут.
Результат процедуры: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам предоставления муниципальной услуги.
3.3. Принятие и регистрация заявления
3.3.1. Заявитель лично или через доверенное лицо подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента Ответственному специалисту.
3.3.2. Ответственный специалист администрации, ведущий прием заявлений, осуществляет:
установление личности заявителя; 
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента;
проверку соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).
В случае отсутствия замечаний Ответственный специалист администрации осуществляет:
1) прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
2) оформляет расписку в приеме документов в 2-х экземплярах. В расписке в том числе, указываются:
дата представления документов;
Ф.И.О. заявителя или наименование юридического лица (лиц по доверенности);
перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);
перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам;
фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
передает заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в сформированное дело.
3) направляет заявления на рассмотрение главе Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, Ответственный специалист, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с устным объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
прием заявления и документов не более 15 минут;
регистрация заявления в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.
3.3.3. Глава Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района рассматривает заявление и оформляет письменное поручение и возвращает его Ответственному специалисту.
Срок исполнения данного административного действия составляет не более 2 рабочих дней.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней
Результат административной процедуры:
прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступивших документов, передача заявления и пакета документов специалисту для исполнения;
отказ в приеме документов для последующего предоставления муниципальной услуги.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое, зарегистрированное и направленное Ответственному специалисту главой Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района заявление с приложением документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.
Ответственный специалист направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении:
выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;
выписки из похозяйственной книги, по месту нахождения хозяйства, подтверждающего ведение личного подсобного хозяйства.
Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу либо посредством курьера).
Административные действия, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течении 2 рабочего дня с момента поступления Ответственному специалисту заявления о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_363]Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее-Уведомление об отказе).
Административные действия, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 8 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Краснодарского края.
Общий срок процедур, устанавливаемых пунктом 3.4 настоящего Регламента не более 10 рабочих дней.
[bookmark: sub_367]Результат административной процедуры: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в Администрацию.
3.5. Принятие решения, подготовка документов о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов.
Ответственный специалист осуществляет: 
проверку полноты сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к заявлению;
проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Регламента.
3.5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Ответственный специалист готовит уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Уведомление передается на подпись главе Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района. 
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Ответственный специалист обеспечивает подготовку Договора о предоставлении торгового места на ярмарке.
Договор передается на подпись главе Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 2 рабочих дней.
Результат процедуры: подготовленное Уведомление или подготовленный Договор к передаче заявителю.
3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
3.6.1. Основанием для начала процедуры является готовый к выдаче результат предоставления муниципальной услуги.
В течение 1 рабочего дня, следующего за днем подписания Договора или информационного письма (но не позднее 1 дня до начала ярмарки), Ответственный специалист уведомляет Заявителя о принятом решении лично по телефону и предлагает прибыть в Администрацию для подписания и получения Договора или информационного письма.
3.6.2. При выдаче документов Ответственный специалист устанавливает личность Заявителя, знакомит Заявителя с содержанием документов и выдает их.
Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала регистрации, а также росписью (и печатью при наличии) в Договоре.
3.6.3. В течение 1 рабочего дня со дня подписания направляет информационное письмо Заявителю, если он не явился лично.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 2 рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры.
3.7. Особенности осуществления административных процедур в электронной форме
3.7.1. Гражданин, вправе подать заявление в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной подписи (далее-квалифицированная подпись) посредством «Портала государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru и «Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края http://www.pgu.krasnodar.ru» (далее - Портал).
При получении документов от заявителя в электронном виде, Ответственный специалист с помощью технических средств распечатывает заявление и прилагаемые нему документы на бумажный носитель. Заявителю в электронном виде направляется сообщение о принятии заявления. Дальнейшая работа с ним проводится как с письменным обращением в соответствии с настоящим Регламентом.
3.7.2. В электронной форме через портал государственных и муниципальных услуг (функций), портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, осуществляются следующие административные процедуры:
предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;
возможность получения и копирования заявителем форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
подача заявителем заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru, портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края http://www.pgu.krasnodar.ru;
возможность для заявителей осуществлять с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинга хода предоставления Муниципальной услуги;
возможность получения заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено действующим законодательством.
3.7.3. Для использования квалифицированной подписи при обращении за получением услуг заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом 
«Об электронной подписи» (далее - аккредитованный удостоверяющий центр).
[bookmark: sub_1004]3.7.4. При обращении за получением услуги квалифицированная подпись создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации в области использования электронной подписи, а также настоящего административного Регламента.
[bookmark: sub_1005]3.7.5. Ключи электронной подписи, используемые для формирования квалифицированной подписи, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.
3.7.6. Использование заявителем квалифицированной подписи осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных пунктом 3.7.7. настоящего административного регламента.
3.7.7. Обязанности участников электронного взаимодействия при использовании усиленных электронных подписей.
При использовании усиленных электронных подписей участники электронного взаимодействия обязаны:
[bookmark: sub_101]обеспечивать конфиденциальность ключей электронных подписей, в частности не допускать использование принадлежащих им ключей электронных подписей без их согласия;
[bookmark: sub_102]уведомлять удостоверяющий центр, выдавший сертификат ключа проверки электронной подписи, и иных участников электронного взаимодействия о нарушении конфиденциальности ключа электронной подписи в течение не более чем одного рабочего дня со дня получения информации о таком нарушении;
[bookmark: sub_103]не использовать ключ электронной подписи при наличии оснований полагать, что конфиденциальность данного ключа нарушена;
использовать для создания и проверки квалифицированных электронных подписей, создания ключей квалифицированных электронных подписей и ключей их проверки средства электронной подписи, получившие подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с настоящим Федеральным законом.
3.7.8. Сведения, содержащиеся в заявлении, подаваемом в электронной форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в установленной форме заявления, представленной на федеральном, региональном Портале.
3.7.9. После подачи гражданином заявления с использованием Портала осуществляется передача заявления посредством автоматизированной системы (при условии внедрения системы межведомственного электронного взаимодействия) в МФЦ либо в Администрацию.
3.7.10. Ответственный специалист при поступлении заявления, поданного в электронной форме, осуществляет проверку действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в пункте 3.7.11 настоящего регламента (далее - проверка квалифицированной подписи).
3.7.11. Признание квалифицированной электронной подписи.
Квалифицированная электронная подпись признается действительной до тех пор, пока решением суда не установлено иное, при одновременном соблюдении следующих условий:
[bookmark: sub_111]квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
[bookmark: sub_112]квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;
[bookmark: sub_113]имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с настоящим Федеральным законом, и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;
квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).
3.7.12. В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью Ответственного Специалиста и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
3.7.13. Уведомление об отказе должно содержать информацию о перечне документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента, возложена на заявителя.
3.7.14. Заявление, поданное в электронной форме, считается принятым к рассмотрению и зарегистрированным после предоставления заявителем необходимого пакета документов, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента, возложена на заявителя. Срок рассмотрения заявления исчисляется со дня регистрации заявления.
3.7.15. Принятое заявление и приложенные к нему документы распечатывается, заверяется подписью Ответственного специалиста, регистрируется в журнале учета поступающих документов. Дальнейшая работа по предоставлению муниципальной услуги ведется в соответствии с настоящим разделом административного регламента, как и в случае подачи заявления при личном обращении в Администрацию, либо МФЦ.
3.7.16. Не допускается исполнение муниципальной услуги до представления документов, обязанность по предоставлению которых, в соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента, возложена на заявителя.
3.7.17. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается заявителю посредством использования информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе через портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru, портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края http://www.pgu.krasnodar.ru. Заявителю предоставляется информация о следующих этапах предоставления муниципальной услуги:
заявление зарегистрировано в администрации Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
рассмотрение заявления и приложенных к нему документов главой Большебейсугского сельского поселения, подготовка документов, подтверждающих принятие решения;
выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.7.18. Результат предоставления муниципальной услуги, по просьбе заявителя посредством информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры может быть направлен в электронном виде в личный кабинет заявителя на Портале.
3.8. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ
3.8.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам получения разрешения.
3.8.2. Заявитель лично подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента в МФЦ.
3.8.3. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, в соответствии с Административным регламентом МФЦ осуществляет:
процедуры, связанные с принятием документов; 
регистрацию поступившего заявления и документов;
направление пакета документов в Администрацию.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Результат процедур: принятые, зарегистрированные и направленные в Администрацию заявление и документы.
3.8.4. Специалист администрации, получив документы из МФЦ, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктами 3.3 - 3.6 настоящего Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3 - 3.6, осуществляются в сроки, установленные настоящим Регламентом.
Результат процедур: направленный в МФЦ результат муниципальной услуги.
3.8.5. Специалист МФЦ регистрирует поступивший результат муниципальной услуги и извещает заявителя.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления результата муниципальной услуги.
Результат процедур: извещение заявителя о поступившем результате муниципальной услуги.
Результат муниципальной услуги передается в МФЦ под роспись по реестру приема-передачи в течение 1 рабочего дня, по режиму работы Администрации.
3.8.6. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги под роспись.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя.
В случае неявки заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги в течение одного календарного месяца со дня окончания срока оказания муниципальной услуги, специалист МФЦ передает его под роспись специалисту администрации.
Результат процедур: выданный заявителю результат муниципальной услуги.
Заявление и прилагаемые к нему документы, копии договоров, Уведомлений и другие документы подшиваются Ответственным специалистом в соответствующую папку и подлежат хранению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.
Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений главы Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется специалистом I категории администрации Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района.
4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается должностными регламентами.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Специалист администрации несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется путем получения информации о ходе и результатах предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Администрации, предоставляющей муниципальные услуги, а также её должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги.
5.2. Предметом жалобы является:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и органов местного самоуправления Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района, для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и органов местного самоуправления Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и органов местного самоуправления Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и органов местного самоуправления Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района;
отказ Администрации, должностного лица или работника Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной услуги).
Жалоба в письменной форме может быть также подана (направлена):
в Администрацию, расположенную по адресу: Краснодарский край, Брюховецкий район, село Большой Бейсуг, переулок Школьный, 1, часы приема ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 12 мин;
по почте - на адрес Администрации, по средствам факсимильной связи - по телефону 8(86156)45189.
При личном приеме жалоба может быть подана в Администрацию. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления услуг. 
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
официального адреса электронной почты Администрации; 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края.
При подаче жалобы в электронном виде жалоба и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы глава Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципального образования Брюховецкий район;
отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем разделе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.10. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации, Едином портале.



Глава Большебейсугского сельского
поселения Брюховецкого района					      В.В. Погородний







Приложение № 1
к административному регламенту
«Заключение договора о предоставлении торгового места на ярмарке»

	
	Главе Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района
________________________________
________________________________
от ___________________________________

	
Заявление
________________________________________________________________________________
(полное наименование заявителя)
осуществляющий (ая) деятельность в качестве ________________________________________
ИНН/ОГРН ____________________________________________________________________
паспорт:
серия _______ № _________ выдан ______________________________________ 
в лице действующего на основании ____________________________________________ 
                                                                                               (доверенности, устава)
контактный телефон __________________________________________________
адрес заявителя _______________________________________________________
                                                             (адрес регистрации заявителя)

	Прошу Вас предоставить мне торговое место на ярмарке 


	(наименование ярмарочной площади)

	проходящей с _________________ по ________________

	Вид продукции  _____________________________________

	Общий вес товарных единиц ____________

	Необходимая площадь торгового места___________

	Использование транспортного средства____________________

	Обязуюсь обеспечить надлежащее санитарно-техническое состояние занимаемой территории.

	_______________
	
	__________

	дата
	
	подпись

	К заявлению прилагаются следующие документы:

	1.

	2.

	3.





Глава Большебейсугского сельского
поселения Брюховецкого района	В.В. Погородний
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
«Заключение договора о предоставлении торгового места 
на ярмарке»


Блок-схема 
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги  (
формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги
да
нет
Выдача разрешения на предоставление торгового места на ярмарке
Направление заявителю информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Принятие и регистрация заявления
Консультирование заявителя
принятие решения, подготовка документов о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
выдача заявителю результата муниципальной 
услуги
)



Глава Большебейсугского сельского 
поселения Брюховецкого района                                                В.В. Погородний
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
«Заключение договора о предоставлении
торгового места на ярмарке»

Перечень документов для предоставления муниципальной услуги настоящего административного регламента
Для юридических лиц:

	№ п/п
	Название документа

	Заявитель должен предоставить самостоятельно
	Кол-во подлин-ников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Источник документа

	1.
	заявление;
	Да
	1
	-
	-
	заявитель

	2.
	документ, подтверждающий факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц.
	Да
	1
	-
	-
	заявитель



Для индивидуальных предпринимателей:

	№ п/п
	Название документа

	Заявитель должен предоставить самостоятельно
	Кол-во подлин-ников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Источник документа

	1.
	заявление;
	Да
	1
	-
	-
	заявитель

	2.
	документ, удостоверяющих личность заявителя (паспорт);
	Да
	1
	1
	-
	заявитель

	3.
	документ, подтверждающий факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателей в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
	Да
	1
	-
	-
	
заявитель



Для граждан:

	№ п/п
	Название документа

	Заявитель должен предоставить самостоятельно
	Кол-во подлин-ников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Источник 
документа

	1.
	заявление;
	Да
	1
	-
	-
	заявитель

	2.
	документ, удостоверяющих личность заявителя (паспорт);
	Да
	1
	1
	-
	заявитель

	3.
	Выписка из похозяйственной книги, по месту нахождения хозяйства, подтверждающего ведение личного подсобного хозяйства.
	Да
	1
	-
	-
	
заявитель





Глава Большебейсугского сельского 
поселения Брюховецкого района                                                                                                                          В.В. Погородний







     


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту
«Заключение договора о предоставлении торгового места 
на ярмарке»


ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА
предоставления торгового места на ярмарке _______________________________________________________________________________________________________________________________________

Администрация Большебейсугского сельского поселения, именуемая в дальнейшем Сторона-1, в лице главы Большебейсугского сельского поселения ___________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и именуемой в дальнейшем Сторона-2, в лице _____________________________________________________, действующего на основании выписки из похозяйственной книги с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Сторона-1 безвозмездно передает, а Сторона-2 принимает в пользование следующее торговое место на срок с __________ года 
по __________ года, в соответствии с утвержденным графиком проведения ярмарок:
	№ торгового места
	Адрес проведения ярмарки
	Дата
проведения
	Наименование реализуемой продукции

	
	
	
	



2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Сторона-1 имеет право:
1) оказывать Стороне-2 консультативную помощь для выполнения 
условий Договора;
2) требовать содержания предоставленного торгового места и прилегающей территории, в надлежащем санитарном состоянии;
3) осуществлять контроль за соблюдением условий настоящего договора 
Стороной-2;
4) расторгнуть договор при выявлении нарушений подпунктов 1-8, 10-13, 15,19 пункта 2.4 настоящего Договора, уведомив об этом Сторону-2.
2.2.Сторона-1 обязуется:
1) обеспечить проезд Стороны-2 к торговому месту с 8.00 до 12.00 часов в течение срока действия настоящего договора;
2) размещать информационный стенд с рекомендуемыми ценами на товары, реализуемые на ярмарке.
2.3. Сторона-2 имеет право:
1) на проезд к торговому месту в служебных целях с 8.00 до 12.00 часов в течение срока действия настоящего договора;
2) осуществлять подвоз и выгрузку товара в период работы ярмарки, при условии соблюдения требований безопасности;
3) осуществлять реализацию товара через продавца при наличии документа, подтверждающего трудовые или гражданско-правовые отношения.
2.4. Сторона-2 обязана:
1) не передавать право пользования торговым местом третьим лицам;
2) использовать торговое место только для продажи товаров, указанных в договоре;
3) осуществлять продажу товаров с учетом требований, установленных законодательством Российской Федерации о защите прав потребителей, в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности и других установленных федеральными законами требований;
4) не осуществлять продажу товаров, в отношении которых установлены особые условия хранения и реализации, при отсутствии таких условий;
5) осуществлять продажу скоропортящихся товаров при наличии холодильного оборудования;
6) использовать весоизмерительное оборудование, прошедшее поверку в установленном порядке в органах Государственной метрологической службы и имеющее оттиски поверенных клейм;
7) обеспечить наличие оборудования для выкладки (горки, подтоварники для хранения товарного запаса или подобное оборудование) и продажи товаров;
8) обеспечить наличие оборудования, предотвращающего атмосферное влияние на реализуемые товары (палатки, каркасно-тентовые сооружения, зонты или подобное оборудование); 
9) использовать торгово-технологическое оборудование соответствующее установленным санитарным, противопожарным, экологическим нормам и правилам и обеспечивающее необходимые условия для организации торговли, свободный проход покупателей и доступ к торговым местам;
10) не превышать рекомендуемый уровень цен на товары, реализуемые на ярмарке;
11) обеспечить наличие вывески с информацией о принадлежности торгового места с указанием:
а) для юридических лиц - ИНН, наименования и формы собственности юридического лица (организации) и места ее нахождения (юридический адрес), сведений о государственной регистрации и наименовании зарегистрировавшего его органа;
б) для индивидуальных предпринимателей - ИНН, фамилии, имени, отчества предпринимателя, сведений о государственной регистрации и наименовании зарегистрировавшего его органа;
в) для граждан - фамилии, имени и отчества гражданина, данных документа, удостоверяющего его личность, реквизитов документа, подтверждающего ведение гражданином крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством;
12) обеспечить наличие единообразных и четко оформленных ценников на реализуемые товары с указанием наименования товара, его сорта, цены за вес или единицу товара, подписи материально ответственного лица или печати организации, даты оформления ценника;
13) осуществлять торговлю самостоятельно или через продавца при обязательном наличии на торговом месте:
1) стола, застеленного скатертью, на котором располагается реализуемая продукция;
2) личной нагрудной карточки (бейджа) с указанием его фамилии, имени, отчества;
3) паспорта или иной документа, удостоверяющего личность;
4) товаро-сопроводительных документов на реализуемый товар;
5) документов, подтверждающих качество и безопасность реализуемых товаров (сертификаты или декларации о соответствии либо их копии, заверенные в установленном порядке; заключение о проведении ветеринарной экспертизы);
6) личной медицинской книжки;
7) спецодежды (нарукавников, фартуков, халатов и т.д.).
14) своевременно в наглядной и доступной форме доводить до сведения потребителей достоверную информацию о товарах и изготовителях, обеспечивающих возможность правильного выбора товаров;
15) поддерживать торговое место в надлежащем санитарном и техническом состоянии. После окончания рабочего дня, производить уборку торгового места;
16) осуществлять свою деятельность на торговом месте в соответствии с режимом и правилами работы ярмарки;
17) по окончании срока действия настоящего договора освободить торговое место;
18) принимать участие в ярмарке в соответствии графиком проведения, 
указанным п. 1.1. 
19) информировать Сторону-1 о невозможности принятия участия в ярмарке в срок не менее чем за 2 дня.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

3.1. За нарушение условий настоящего Договора стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.
3.2. Сторона-2 несет имущественную ответственность в случае ухудшения состояния торгового места, а также совершения иных виновных действий, повлекших причинение вреда Стороне-1, в полном объеме в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.3. Ни одна из сторон не будет нести ответственность по настоящему Договору, если неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств настоящего Договора было вызвано обстоятельствами непреодолимой силы, а именно: пожар, наводнение, иное стихийное бедствие либо чрезвычайное обстоятельство, которые нельзя было предотвратить всеми доступными, разумными и законными мерами, а также в связи со вступлением в законную силу нормативных актов органов государственной власти, которые своим действием делают невозможным надлежащее исполнение обязательств настоящего Договора. Сторона, у которой возникло такое обстоятельство, обязана в максимально короткий срок уведомить об этом другую сторону.
3.4. Сторона-1 не несет ответственности в случае порчи или хищения имущества Стороны-2 во время работы ярмарки.
3.5. Применение санкций, определенных настоящим Договором, не освобождает Сторону-2 от выполнения возложенных на нее обязательств или устранения нарушений.

 4. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

4.1. Настоящий договор может быть досрочно расторгнут в следующих случаях:
1) по соглашению сторон;
2) в одностороннем порядке любой из сторон при выявлении нарушений условий договора, уведомив об этом вторую сторону за один день до расторжения договора;
3) в одностороннем порядке Стороной 1 в случае неисполнения Стороной-2 подпункта 18 пункта 2.4 более двух раз, а также по иным основаниям, указанным в подпункте 4 пункта 2.1 настоящего Договора, уведомив об этом вторую сторону за один день до расторжения договора.
4.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны сторонами.
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
5.2. Приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями.
5.3. Все споры между сторонами решаются посредством переговоров. В случае не достижения согласия, все спорные вопросы передаются на рассмотрение арбитражного суда в порядке, установленном действующим законодательством.
5.4. По всем вопросам, не урегулированным настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.
5.5. Срок действия Договора с «___» ________ года по  
«___» _______ года.

6. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Администрация
	
	        Заявитель


	Администрация Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района
352771, Краснодарский край, Брюховецкий район, с. Большой Бейсуг, пер. Школьный, 1, телефон: 45116, 45189
Глава Большебейсугского сельского поселения Брюховецкого района
____________________ (_______________)
		______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________


___________________ (_______________)





 М.П.                                                                                                   М.П. 



Глава Большебейсугского сельского 
поселения Брюховецкого района                                                В.В. Погородний


